C.j.: NSA-0042/2024/PER/1

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI
na pracovni misto asistent/ka predsedy

Narodni sportovni agentury

Praha 7. dervna 2024

Predseda Narodni sportovni agentury vyhlasuje vybérové fizeni na pracovni misto

¢. 30091572 - asistent/ka predsedy.

Misto vykonu: Praha

Pracovni pomér na: dobu neurditou

Predpokladané datum nastupu: zari 2024

Plat: 11. platova tfida podle natizeni vlady ¢. 300/2019 Sb., (ptiloha €. 1 k nafizeni vlady
¢.341/2017 Sb.) Zakladni plat v rozmezi od 25 280 K¢ az 37 170 K¢ podle zapocitatelné praxe,

moznost pfiznani osobniho pfiplatku po zkusebni dobé.

Naplii prace:

e administrativa — vytizovani posty, e-mailt a telefonatu;

e zajiStovani programu predsedy NSA, sjednavani akci, porad, navstév, a pracovnich
jednand;

e vedeni elektronického kalendaie pfedsedy NSA;

e organizace a Ucast na poradach, zpracovani zapist z porad;

e koordinace spoluprace s ostatnimi tvary NSA;

e koordinace a zabezpeceni spisove sluzby;

e feseni operativnich kol a pozadavkl predsedy NSA aj.

Vyvéseno na Uredni desce dne: Sejmuto z Uredni desky dne:
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Kwvalifika¢ni a dalsi pozadavky:

e ukon¢ené SS vzdélani s maturitou

e dobra znalost MS Office

e schopnost pracovat s divérnymi daty

e cCasova flexibilita

e vyteCné organizacni schopnosti, komunika¢ni dovednosti na vysoké tUrovni,
reprezentativni vystupovani;

e zakladni znalost anglického jazyka

e fidi¢sky prikaz skupiny B (aktivni fidic)

e zkuSenosti se spisovou sluzbou Ginis a praxe na obdobné pozici — vyhodou

e zkouska z psani v§emi deseti — vyhodou

Posuzovany budou Zivotopisy s motivanim dopisem zaslané ve lhuté do

30. éervna 2024 na email: vyberovarizeni@agenturasport.cz.

Mgr. Ondiej Sebek
pfedseda Nérodni sportovni agentury
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