Narodni sportovni agentura
hleda nového kolegu/kolegyni na pracovni pozici
asistent/ka predsedy

Praha 17. ervence 2024

Predseda Narodni sportovni agentury vyhlasuje vybérové fizeni na pracovni misto

¢. 30091572 - asistent/ka predsedy.

Misto vykonu: Praha

Pracovni pomér na: dobu neurcitou

Predpokladané datum nastupu: zari 2024

Plat: 11. platova tiida podle nafizeni vlady ¢. 300/2019 Sb., (ptiloha ¢. 1 k nafizeni vlady
¢.341/2017 Sb.) Zakladni plat v rozmezi od 25 280 K¢ az 37 170 K¢ podle zapocitatelné praxe,

moznost piiznani osobniho piiplatku po zkuSebni dob¢.

Napli prace:

administrativa — vyfizovani posty, e-mailu a telefonatu;

e zajiStovani programu predsedy NSA, sjednavani akci, porad, navstév, a pracovnich
jednani;

e vedeni elektronického kalendaie pfedsedy NSA;

e organizace a ucast na poradach, zpracovani zapisu z porad,

e koordinace spoluprace s ostatnimi tvary NSA;

e koordinace a zabezpeceni spisove sluzby;

e feSeni operativnich ukoll a pozadavki predsedy NSA aj.



C.j.: NSA-0042/2024/PER/2

Kwvalifika¢ni a dalsi pozadavky:

e ukondené SS vzdélani s maturitou;
e dobra znalost MS Office;
e schopnost pracovat s divérnymi daty;

e (Casova flexibilita;

e vyteCné organizacni schopnosti, komunika¢ni dovednosti na vysoké tUrovni,

reprezentativni vystupovani;,
e zakladni znalost anglického jazyka;
e fidi¢sky prikaz skupiny B (aktivni fidic);
e zkuSenosti se spisovou sluzbou Ginis a praxe na obdobné pozici — vyhodou;

e zkouska z psani v§emi deseti — vyhodou;

Co nabizime:

e stabilni zaméstnani ve statni sprave;

e vyuzivani pruzné sluzebni doby s pevnym kmenem od 9:00 do14:00 hodin;

e 5 tydnd dovolené a 5 dni indispozi¢niho volna

e moznost Home Office az 2 dny v tydnu;

e penézity ptispévek na stravovani zaméstnancli formou stravenkového pausalu;

e dobra dostupnost do mista pracovi§té (P9 Ceskomoravska).

Posuzovany budou Zivotopisy S motivaénim dopisem zaslané ve lhité

19. srpna 2024 na email: vyberovarizeni@nsa.gov.cz.

Mgr. Ondiej Sebek
pfedseda Nérodni sportovni agentury

Upozornéni:

do

Zaslanim Zivotopisu a vySe uvedenych priloh uchaze¢ 0 vyhliSenou pracovni pozici udéluje souhlas se zpracovinim
poskytnutych osobnich udajii ve smyslu zakona ¢. 110/2019 Sb., o ochrané osobnich udajii, pro ucely prislusného vybérového

Fizen.

Uchazec zdroveri zaslanim prihlasky do vybérového Fizeni stvrzuje, Ze si neni védom osobnich ani profesnich vazeb, které by

pFi vykonu ¢innosti na pozici, o kterou se uchdzi, znamenaly stiet zdajmu.

Vyvéseno na Uredni desce dne: 17. Cervence 2024 Sejmuto z Uredni desky dne:


mailto:vyberovarizeni@nsa.gov.cz

