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č. j.: NSA-0043/2025/P/2 
Zpracovatel: 
Počet listů: 1 
 

 

Praha 13. března 2025 

 

Sdělení informací dle zák. č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informací, 
ve znění pozdějších předpisů 

Národní sportovní agentura (dále jen „NSA“) jako povinný subjekt ve smyslu 
ustanovení § 2 odst. 1 zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, 
v platném znění (dále jen „InfZ“) obdržela dne 05. března 2025 Vaši žádost o 
poskytnutí informací. 

Obsahem Vaší žádosti bylo: 

NSA – pod číslem jednacím NSA-0030/2025/P/2 – reagovala na naši žádost o sdělení 
informací. Součástí (přílohou) tohoto sdělení byla kopie dokumentu – Příkaz k 
zastupování vystavený dne 28. ledna 2025 panu  pod číslem 
jednacím NSA-0094/2022/PER/27.  

S ohledem na to, že příkaz k zastupování byl datován dnem 28. ledna 2025, nicméně 
má číselnou řadu roku 2022 a číslo dokumentu 94 - NSA-0094/2022/PER/27 – žádáme 
o poskytnutí informace, jak se v rámci spisového řádu NSA (případně jiného 
příslušného dokumentu) tvoří číslo jednací dokumentu, z čeho se toho číslo jednací 
sestává a současně žádáme i kopii příslušného spisového řádu (případně jiného 
příslušného dokumentu). 

Po prostudování žádosti o poskytnutí informací, k ní NSA uvádí následující: 

Číslo jednací bylo vytvořeno na základě pokračování personálního spisu, tudíž spis 
byl vytvořen v roce 2022 a číselná řada roku v názvu dokumentu zůstává stejná. Práce 
se spisem se řídí směrnicí NSA č. 8/2024 – Spisový a skartační řád, k dotazu posíláme 
čl. 8: 

Článek 8 

Spis a jeho tvorba 

1. Dokument/y ke stejné věci jsou řazeny do spisu, spis se vytváří pomocí sběrného 
archu. 
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2. Každý dokument se zaeviduje v eSSL a poznamenají se vzájemné odkazy u 
předchozího i nového dokumentu. 

3. Součástí spisu je soupis vložených dokumentů s jejich čísly jednacími – sběrný arch 
spisu. 

4. Do spisu jsou postupně vkládány všechny dokumenty, které byly k dané věci 
doručeny nebo vytvořeny. 

5. V případě spisů obsahujících dokumenty v analogové podobě se dokumenty patřící 
do spisu spojují fyzicky a ukládají se chronologicky, a to vzestupně. Je-li spis veden 
digitálně, jsou jednotlivé jeho součásti spojovány prostřednictvím metadat v rámci 
eSSL. Pokud se jedná o smíšený (hybridní) spis, který je tvořen analogovými i 
digitálními dokumenty, pak jsou jednotlivé dokumenty spojovány pomocí odkazů. 

6. NSA vede v eSSL údaje o spisu v rozsahu: 

a) jednoznačný identifikátor spisu (týká se spisů evidovaných v eSSL), 

b) stručný obsah spisu, 

c) spisová značka spisu, 

d) datum založení spisu, 

e) datum uzavření spisu, 

f) spisový znak spisu, 

g) skartační režim spisu, 

h) údaje o uložení spisu, kterými jsou počet uložených listů dokumentů v listinné 
podobě tvořících spis, popřípadě svazků příloh v listinné podobě dokumentů tvořících 
spis, 

i) informace o tom, zda spis obsahuje dokumenty v analogové podobě a jejich fyzické  

umístění, 

j) informaci o tom, zda byl spis zařazen do výběru archiválií a zda byl spis vybrán jako  

archiválie a 

k) identifikátor, který spisu obsahujícímu dokumenty v digitální podobě, který byl 
vybrán jako archiválie, přidělil Národní digitální archiv. 

 

Mgr. Vojtěch Panáček 

vedoucí oddělení legislativy a práva 

(podepsáno elektronicky) 




