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VYHLÁŠENÍ VÝBĚROVÉHO ŘÍZENÍ 

na pracovní pozici REFERENT HOSPODÁŘSKÉ SPRÁVY 

 
Jaká bude Vaše náplň práce?  

• zajišťování správy majetku organizace (evidence, nabývání, uchovávání), 

• vyřizování požadavků na pořízení, opravy a údržbu majetku,  

• kontrola faktur a nákladů souvisejících s majetkem,  

• vedení administrativní a evidenční agendy v oblasti správy majetku,  

• zajišťování a koordinace drobných oprav a údržby,  

• sledování technického stavu a opotřebení majetku, návrhy na opatření,  

• provádění inventur a kontrol majetku,  

• zajištění nezávadnosti pracovního prostředí a návrhy na zlepšení,  

• podílení se na řešení mimořádných a krizových situací 

  

Co požadujeme my o od Vás? 

• schopnost kreativní, systematické a pečlivé práce; 

• samostatnost, spolehlivost a odpovědnost při plnění úkolů; 

• uživatelskou znalost MS Office; 

• chuť pracovat na nových projektech 

• výhodou řidičský průkaz sk. B 

 

Co Vám můžeme nabídnout my? 

• zajímavou pracovní pozici ve služebním úřadu, který úzce spolupracuje se sportovním 

prostředím se sdílenou kanceláří v Praze 9 (nikoliv však open space), 

• platové zařazení v 8. platové třídě podle nařízení vlády č. 341/2017 Sb. + možnost 

osobního příplatku po zapracování, 

• pracovní poměr na dobu neurčitou, plný úvazek (40 hodin týdně), 

• pružnou pracovní dobu s pevným kmenem pondělí až čtvrtek od 9:00 do 14:00, v pátek 

od 9:00 do 13:00, 

• 5 týdnů dovolené, příspěvek zaměstnavatele na stravování, 

• možnost práce z domova (Home Office), až 2 dny v týdnu, 

• Multisport kartu za zvýhodněnou cenu – včetně doprovodné karty pro rodinné 

příslušníky. 

 

Pozice je volná IHNED. Jedná se o nově vytvořené pracovní místo, proto jestli 

Vás naše nabídka zaujala neváhejte nám zaslat Váš životopis nejpozději do 

24. července 2026 na email: podatelna@nsa.gov.cz 
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