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VYHLASENI VYBEROVEHO RIiZENi
na pracovni pozici REFERENT HOSPODARSKE SPRAVY

Jaka bude Vase napli prace?

zajistovani spravy majetku organizace (evidence, nabyvani, uchovavani),
vytizovani pozadavki na pofizeni, opravy a udrzbu majetku,

kontrola faktur a ndkladi souvisejicich s majetkem,

vedeni administrativni a evidencni agendy v oblasti spravy majetku,
zajisStovani a koordinace drobnych oprav a udrzby,

sledovani technického stavu a opotfebeni majetku, navrhy na opatient,
provadéni inventur a kontrol majetku,

zajisténi nezdvadnosti pracovniho prostfedi a navrhy na zlepsenti,
podileni se na feSeni mimotadnych a krizovych situaci

Co poZadujeme my o od Vas?

schopnost kreativni, systematické a peclivé prace;
samostatnost, spolehlivost a odpovédnost pti plnéni ukola;
uzivatelskou znalost MS Office;

chut’ pracovat na novych projektech

vyhodou tidi¢sky prikaz sk. B

Co Vam miizeme nabidnout my?

zajimavou pracovni pozici ve sluzebnim ufadu, ktery tizce spolupracuje se sportovnim
prostfedim se sdilenou kancelati v Praze 9 (nikoliv vSak open space),

platové zatazeni v 8. platové tiid€ podle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. + moZnost
osobniho pfiplatku po zapracovani,

pracovni pomér na dobu neurcitou, plny ivazek (40 hodin tydné),

pruznou pracovni dobu s pevnym kmenem pondé€li az ¢tvrtek od 9:00 do 14:00, v patek
od 9:00 do 13:00,

5 tydnti dovolené, prispévek zaméstnavatele na stravovani,

moznost prace z domova (Home Office), az 2 dny v tydnu,

Multisport kartu za zvyhodnénou cenu — véetné doprovodné karty pro rodinné
ptisluSniky.

Pozice je volna IHNED. Jedna se o0 nové vytvorené pracovni misto, proto jestli
Vas naSe nabidka zaujala nevahejte nam zaslat Vas Zivotopis nejpozdéji do
24. Cervence 2026 na email: podatelna@nsa.gov.cz
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