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VYHLÁŠENÍ VÝBĚROVÉHO ŘÍZENÍ 
na pracovní pozici REFERENT ÚČETNICTVÍ 

 
Jaká bude Vaše náplň práce?  

• kontrola, evidence a zpracování účetních dokladů, 

• účtování o účetních operacích finančního účetnictví, v oblasti zúčtovacích vztahů,  
o stavu a pohybu peněžních prostředků na bankovních účtech, účtování související  
s pohybem majetku Národní sportovní agentury, 

• zpracovávání a odesílání vydaných faktur, 

• příprava, spolupráce a realizace prací v rámci inventarizace, 

• průběžná kontrolní činnost, 
• výkon funkce hlavní účetní, 
• zástup v rámci správy pokladní služby pro vnitřní potřebu Národní sportovní 

agentury. 
 

Co požadujeme my o od Vás? 

• bakalářské vzdělání, 
• schopnost kreativní, systematické a pečlivé práce, analytické myšlení, 
• samostatnost, spolehlivost, pečlivost a odpovědnost při plnění úkolů, 

• znalost práce na PC, MS Office,  

• komunikační schopnosti. 
 

Co Vám můžeme nabídnout my? 

• zajímavou pracovní pozici ve služebním úřadu, který úzce spolupracuje se sportovním 
prostředím s kanceláří v Praze 9 (nikoliv však open space), 

• platové zařazení ve 12. platové třídě podle nařízení vlády č. 341/2017 Sb. + možnost 
osobního příplatku po zapracování, 

• pracovní poměr na dobu neurčitou, plný úvazek (40 hodin týdně), 
• pružnou pracovní dobu s pevným kmenem pondělí až čtvrtek od 9:00 do 14:00, v pátek 

od 9:00 do 13:00, 

• 5 týdnů dovolené, příspěvek zaměstnavatele na stravování, 
• možnost práce z domova (Home Office), 
• Multisport kartu za zvýhodněnou cenu – včetně doprovodné karty pro rodinné 

příslušníky. 
 

Pozice je volná IHNED. Jestli Vás naše nabídka zaujala neváhejte nám zaslat 
Váš životopis nejpozději do 21. září 2026 na email: podatelna@nsa.gov.cz 
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